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A pénziigyi €és szamviteli ligyintézo aktiv és meghatarozo tagja a gazdalkodo szervezet pénziigyi
menedzsmentjének. Kulcsszerepet jatszik a pénziigyi €s szamviteli feladatok elvégzésében,
ellendrzésében.

Szamitogépes programcsomagok, informatikai alkalmazasok, irodai szoftverek ¢és adatbazisok
segitségével az eloirasoknak megfelelden konyveldi, kontirozoi, szamlazasi, tigyviteli és ligyintézoi
feladatokat végez, adobevallast készit. Elvégzi a gazdalkodd szervezet ado- és jarulékfizetési
kotelezettségeihez kapcesolodo elektronikus tigyintézési feladatokat. Szoban és irasban a kapcsolatot
tart a vallalkozas pénzforgalmi szolgaltatojaval. A szabalyoknak megfelelden intézi a szamlakkal
¢és hazipénztarral kapcsolatos feladatokat, a ki- és befizetéseket, valamint az utalasokat.
Nyilvantartja, kezeli a pénziigyi és szamviteli bizonylatokat, iratanyagokat, megrendeléseket €s
szerzOdéseket. Egyezteti a bejovo és kimentd szamlakat. Pénz- és hitelmiiveletekkel kapcsolatos
igyintézést végez. Statisztikai Osszeallitdsokat, eldterjesztéseket készit. Szakmai iranyitassal
befektetési dontések, vallalkozdsfinanszirozasi feladatok adminisztrativ teenddit végrehajtja.
Kezdeményezdje a felhdalapt pénziigyi szolgaltatasok alkalmazasanak. Felelds és preciz munkaja
soran mindvégig ligyel az adatkezelés, az informatikai biztonsdg normainak betartasara €s az iizleti
titok megorzésére.
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